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- Berufsbildende Schulen Salzgitter - 

 

   
 

Bücherliste:  Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 
 
Schuljahr:    2026/2027 
 

Titel Buchverlag Autoren Hinweise 
Be Partners Büromanagement  
Fachkunde Lernfelder 1-4 
 
ISBN 978-3-06-451915-2 

Cornelsen  1. Ausbildungsjahr 

Be Partners Büromanagement  
Lernsituationen Arbeitsbuch 
Lernfelder 1-4 
 
ISBN 978-3-06-451918-3 

Cornelsen  1. Ausbildungsjahr 

Büro Technik 
Word/Excel/Powerpoint 
Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement 
 
ISBN 978-3-427-90720-6 

Bildungsverlag 
Eins 

Apel, 
Lorscheid, 
Peters, 
Pürling 

 

 
Englischbuch 
 

  Anschaffung des 
Buchs erst nach 
Rücksprache mit 
der 
Englischlehrkraft zu 
Beginn des 
Schuljahres. 

Be Partners Büromanagement 
Fachkunde Lernfeld 5-8, 
Bilanzorientierte Finanzbuchhaltung 
 
ISBN 978-3-06-452056-1 

Cornelsen  2. Ausbildungsjahr 

Be Partners Büromanagement 
Lernsituationen Arbeitsbuch 
Lernfelder 5-8, Bilanzorientierte 
Finanzbuchhaltung 
 
ISBN 978-3-06-452057-8 

Cornelsen  2. Ausbildungsjahr 

Be Partners Büromanagement 
Fachkunde Lernfelder 9-13 
 
ISBN 978-3-06-451917-6 

Cornelsen  3. Ausbildungsjahr 

Be Partners Büromanagement 
Lernsituationen Arbeitsbuch 
Lernfelder 9-13 
 
ISBN 978-3-06-451920-6 

Cornelsen  3. Ausbildungsjahr 

 
Sonstige Hinweise: 
 

• Bitte die Bücher vor Unterrichtsbeginn beschaffen. 

• Bitte jeweils die aktuellste Ausgabe beschaffen! 


